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第一章   综  述

本说明手册为配送企业注册操作手册，仅对配送企业在平台操作的相关功能进行说明。
《安徽省医药集中采购平台网站》网址：www.ahyycg.cn
已注册过的配送企业凭原注册号、密码登录“平台”重新进行企业及产品信息维护操作，并在规定时间内递交纸质注册材料到采购中心以供审核（已注册过企业不能重新分配注册号，所以请各企业务必保管好自己的账号和密码）；
新注册配送企业凭按要求装订好的纸质注册材料到采购中心，经初审合格后领取注册号、密码，凭领取的注册号、密码登录平台，修改初始密码，再在平台上录入企业及产品注册信息等待审核。

如企业忘记登录密码的，可在递交纸质注册材料时，单独书面申明“密码已遗失，希望重新领取密码”，采购中心工作人员可在注册材料初审合格、核对授权代表身份证无误的情况下，对该企业的登录密码进行重置，并现场打印密码领取单由企业授权代表签字领取密码。

企业根据领取的用户名和密码在网上登录到安徽省基本药物和补充药品招标平台后，填写自己企业的企业信息并进行配送区域的设置，完成后（确保无误），点击提交按钮提交给采购中心工作人员审核。注意：在企业信息和药品信息审核的过程中，请各企业相关人员定时查看企业相关信息的审核状态，如发现审核未通过，请及时修改以确保顺利进入下一步。如不在规定时间内按规定流程操作，一切后果企业自负。
第二章   登录、修改密码及退出
2.1 登陆方式

打开安徽省医药集中采购平台网站首页（http://www.ahyycg.cn），在首页右上方可以看到招标平台登录提示（图1），或者点击漂浮图片（图2），或者直接输入网址：http://zb.ahyycg.cn
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      （图2.1）                           （图2.2）
点击药品招标系统，跳转到登录界面，如图所示：
2.2 登录

打开安徽省基本药物和补充药品招标平台首页，在首页登录信息输入框中输入用户名、密码用户、验证码，点击登录，进入平台：
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（图2.3）
23 修改密码
为保证平台及信息安全，密码设置可采用多位混合设置（数字、字母均可，区分大小写）。修改密码时首先点击“修改密码”按钮，进入密码输入对话框，如图2.2。
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（图2.4）
进入密码修改页之后，输入旧密码、新密码，并再次输入新密码进行核对，核对无误后点击“确认”按钮进行提交新密码，至此，密码修改成功。
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（图2.5）
2.4 退出登录状态

点击页面右上角“[image: image6.png]


”按钮即可，如下图：
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第三章   企业信息维护
3.1企业信息基本操作

点击“企业信息”功能模块下的“企业信息”按钮
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（图3.1）
，查看修改本企业相关信息，界面如下图所示：
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（图3.2）
注意：所有带红色*号项为必须填写项
修改企业信息的时候，除“公司简介”外，所有栏目必须全部填写，未填写完成的点击“提交”，弹出窗口提示有必填项未填写。
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（图3.3）
点击“提交”按钮前需要仔细检查填写是否有误，提交后除“企业联系人”信息外，其他填写的注册信息均不能再修改。
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（图3.4）
点击“提交”按钮后，经办机构将对企业填报的注册信息进行审核，企业应随时关注平台上企业及产品信息审核情况。如果审核不通过，请企业按照不通过的原因认真修改，以便顺利进行下一步。

点击提交按钮后仍能随时修改的内容：
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 （图3.5）
3.2 注册信息填写注意事项
（1）营业执照注册地区：请选填到市一级，直接点省一级是不能提交的；

（2）配送地区选择，如果第一个下拉框选择市级配送，则只能选择一个市进行配送，如下图：
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（图3.6）

如果选择省级配送，则可以选择多个市，第一个下拉框选择省级配送，在后面下拉框里选择配送的市区，如果有多个市区，可以多次选择，选择后的市区在文本框里出现：如下图
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（图3.7）
企业信息填写完成后，可以点击[image: image17.jpg]R



按钮保存企业填写的个人信息，也可以点击“[image: image18.png]83



”按钮，提交企业信息。
注意：在整个招标过程中，希望投标企业经常登录系统查看自己的企业信息的审核情况，并对审核过程中产生问题的信息内容进行维护。
第四章   企业提问

企业对网上操作和招标相关的政策如有疑问，可在“企业提问”栏目提问。

点击企业提问模块下的“企业咨询列表”
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（图4.1）

弹出咨询列表界面，可以查询、新增和删除问题。
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（图4.2）

 4.1 查询问题
输入咨询标题或者默认查询条件为空，点击“查询，”弹出所有符合条件的企业咨询列表。
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（图4.3）

点击查看回复下的查看中心答疑，弹出“问题反馈”界面，可以查看有关问题的回复。
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（图4.4）

4.2 添加问题
点击“添加问题”弹出“新增企业咨询”窗口，问题标题和问题内容都是必填项；
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(图4.5)

4.3 删除问题
选中所要删除的问题，点击“删除”，弹出确认要删除的提示窗口，点击确定，删除成功

注：企业可以在安徽省医药集中采购平台网站（www.ahyycg.cn）查看最新的公告通知信息
―完―
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