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1. [bookmark: _Toc20513]引言
[bookmark: _Toc30457]目的
该手册是为了方便用户使用药品和医用耗材招采管理子系统（后面简称：招采子系统）-国家集采合同签订功能，阐明如何使用该功能，向用户解释该系统的作用或在必要时作为参考。
预期读者为地方医保单位经办人员、生产企业经办人员、医疗机构经办人员。
[bookmark: _Toc30937]1.2 项目背景
国家医疗保障局以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，按照党中央、国务院的决策部署，面向医疗保障的重点领域和关键环节，持续推进全国医疗保障标准化、智能化和信息化。本项目重点加强顶层设计、统一业务标准、打造基础平台、做好数据汇集、强化协同共享，依托国家基础信息资源，国家统一电子政务网络及数据交换平台，建设全国统一的国家医疗保障信息平台，不断提高国家医保治理能力和服务水平，支撑消解新常态下我国医疗保障领域重点、难点、热点问题，为构建更加公平、更加可持续的医疗保障体系，全面实施医疗保障精准扶贫，积极推进医保与医疗、医药“三医联动”，助力提高医改整体效能和实施健康中国战略提供信息化支撑。
针对医疗保障全民覆盖、需求刚性、主体多元、业务复杂、发展不均衡及在线化服务要求高、专业化治理难度大等特点，国家医疗保障信息平台将致力于消除医疗保障信息化领域数据鸿沟、信息孤岛、技术壁垒、应用烟囱、部门藩篱等信息系统碎片化问题，注重顶层设计、标准引领、数据汇聚、资源整合、服务融合、平台建设及能力输出。
医疗保障信息平台建设内容包括标准规范体系建设、信息资源规划与数据库建设、14个业务系统的建设、基础设施建设以及1个应用支撑子系统的建设。
医疗保障信息平台建成后将为13.6亿全国参保人员、约12万各级医保工作人员、3260个统筹区（包含400个市级+2860县级的统筹区）、366个经办机构（包含32个省级+334个市级）、2900万参保单位企业机构以及全国医院、药店以及药品和耗材厂家提供支持和服务。
[bookmark: _Toc26349]1.3 参考资料
1、《文档标准编制规范》
2、《药品和医用耗材招采管理子系统需求规格说明书》
[bookmark: _Toc31939]2. 功能简介
[bookmark: _Toc10623]2.1 账号登录
1、医保单位经办人员，通过门户输入系统账号、密码登录系统。
[image: ]
2、医疗机构、生产企业通过公服，选择单位账号登录，输入账号密码进入系统
[image: ]
[bookmark: _Toc27970]2.2 功能描述
由医保管理单位发起集采合同签订项目，维护签约企业、医院绑定关系以及委托、合同模板后，主导医院牵头，进行成员医院的委托关系确认以及生产企业的签约关系确认，管理单位审核无误后，从而形成主导医院、成员医院、生产企业之间的委托及合同签订关系。

[bookmark: _Toc17922]2.3 功能流程图
[image: ]
国家集采合同签订流程
[bookmark: _Toc2520]3. 操作使用指南
[bookmark: _Toc25990]3.2 主导医疗机构
0. [bookmark: _Toc103956565][bookmark: _Toc103958803]
0. [bookmark: _Toc103956566][bookmark: _Toc103958804]
1. [bookmark: _Toc26783]功能描述
登录系统后，选择药品交易结算＞国家集采合同签订，进入菜单功能页面，可查看管理端上传的合同模板，签约厂商，成员医院等信息。并且需要上传与企业签约的签约合同，查看成员医院委托关系是否签订，厂商合同是否签订，并进行最终数据的上报。
[bookmark: _Toc14812]操作权限
主导医疗机构：上传签约合同、委托、上报
[bookmark: _Toc8122]操作流程
【列表】
1、点击国家集采合同签订菜单，进入列表，可看到作为主导医疗机构的所属全部项目，包括项目开始结束时间、签订开始结束时间，管理端下发的合同模板，管理端维护的签约厂商、成员医院等。可进行签约合同上传、委托关系查看、最终信息上报
[image: ]
主导医院-项目列表
【上传签约合同】
1、先下载列表中的《合同模板》 
[image: ]
主导医院-先下载管理端下发的合同模板
2、合同模板进行盖章后，点击【上传签约合同】，即可上传成功，发送至签约厂商。可以点击列表的“签约合同”进行上传文件的预览进行确认
注：签约合同不要反复上传，否则厂商确认合同会不一致，优先一次性维护好
[image: ]
主导医院-上传盖章后的签约合同文件
3、主导医院在上传完签约合同后，每当成员医院完成委托、厂商上传合同完成签订，列表签约厂商、成员医院数值会发生变化。主导医院可点击列表数字查看，通过附件部分进行下载委托书或签订合同。如果签约厂商合同不符合要求，主导医院可在上报管理端前进行退回。
[image: ]
主导医院-查看签约厂商
[image: ]
主导医院-查看成员医院
4、主导医院也可直接点击列表的【委托】按钮进入详情，查看成员医院具体委托情况
[image: ]
主导医院-委托关系查看
5、等待全部成员医院、全部厂商完成委托和签订后，查看委托书、合同文件，都核对无误后，点击【上报】将具体数据上报给医保局即可。
[image: ]
主导医院-上报
5、上报后，需等待医保局审核，若其退回，则重新核对信息，若其同意则关系建立完成。
[image: ]
主导医院-查看上报审核状态
[bookmark: _Toc26060]注意事项
*注：无。
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